
Stocznia Jachtowa Sea Life zatrudni 
specjalistę ds. kadrowo- płacowych 
Wynagrodzenie: 
Od 6 800  / mies. brutto 

 

OPIS 

Sea Life jest rozpoznawaną i szanowaną w branży stocznią z blisko 30-letnim 
doświadczeniem w produkcji łodzi motorowodnych. Firma nieustannie się rozwija: w 
przeciągu ostatnich trzech lat podwoiliśmy ilość zatrudnianych pracowników. 

Nasze portfolio zawiera obecnie 20 modeli, wliczając w to własną markę Atlantic 
Marine, oraz wielokrotnie nagradzane na międzynarodowych targach nautycznych 
luksusowe jachty hiszpańskiej marki De Antonio Yachts. 

Jesteśmy dumni z tego, że największy produkowany przez nas jacht mierzy 15 
metrów długości i jednocześnie jest największym jachtem motorowodnym 
produkowanym w regionie północnowschodniej Polski. 

W związku z dynamicznym rozwojem naszej Firmy aktualnie poszukujemy 
kandydata/ki na stanowisko specjalista ds. kadrowo- płacowych. 

Zakres obowiązków: 

 prowadzenie szczegółowej dokumentacji pracowniczej (teczki personalne, 
karty wynagrodzeń i zasiłków chorobowych, ewidencja czasu pracy); 

 sporządzanie umów o pracę, aneksów, wypowiedzeń umów o pracę, 
wystawianie świadectw pracy; 

 sporządzanie umów cywilnoprawnych (umowy o dzieło, umowy zlecenie); 
 sporządzanie list płac; 
 rozliczanie umów o dzieło i umów zlecenie; 
 sporządzanie deklaracji do ZUS, Urzędu Skarbowego, GUS, PFRON, PPK; 
 ewidencja i rozliczanie urlopów pracowniczych; 
 nadzór nad lekarskimi badaniami okresowymi pracowników i szkoleniami 

BHP; 
 wystawianie zaświadczeń o zatrudnieniu i zarobkach; 
 bieżące monitorowanie zmian w przepisach prawa pracy, w zakresie 

ubezpieczeń społecznych oraz prawa podatkowego; 
 sporządzanie harmonogramu pracy pracowników; 
 sporządzanie zestawień i raportów dla zarządu. 

Wymagania: 

 doświadczenie na w/w stanowisku min. 3 lata; 



 znajomość przepisów: prawa pracy oraz przepisów dotyczących ubezpieczeń 
społecznych i podatków; 

 dobra organizacja czasu pracy, skrupulatność, samodzielność, 
odpowiedzialność, 

 umiejętność pracy w zespole; 
 mile widziana znajomość programu kadrowo-płacowego Comarch Optima. 

Oferujemy: 

 samodzielne stanowisko, 
 pracę od poniedziałku do piątku, jednozmianową; 
 stałą pracę od zaraz; 
 umowę o pracę na czas nieokreślony; 
 zarobki od 5000 netto zależne od posiadanych umiejętności i doświadczenia; 
 szybką możliwość podwyżki. 

Miejsce pracy: Augustów 

  

Osoby zainteresowane zapraszamy do wysłania swojego CV lub bezpośredniego 
dostarczenia CV do siedziby firmy, która mieści się przy ul. Słowackiego 68 w 
Augustowie. W razie jakichkolwiek pytań zapraszam również do kontaktu 
telefonicznego : 667 407 388 

Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami. 

 


