STATUT

niepublicznej placéwki ksztalcenia ustawicznego

Osrodek Szkoleniowy w Suwalkach

Stowarzyszenie Ksieggowych w Polsce

z siedziba w Suwalkach, przy ul. Utrata 2 B
Oddzial Okregowy SKwP w Suwalkach

Osoba prowadzaca Placéwke:
Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

Zatwierdzony: Uchwalg nr 14/P/IX/2019 Prezydium Zarzadu Oddzialu Okregowego
SKwP w Suwalkach z dnia 27 listopada 2019 r.

Suwalki listopad 2019 rok



§1
NAZWA, CEL I ZADANIA PLACOWKI

1. O$rodek Szkoleniowy w Suwatkach Stowarzyszenia Ksiggowych w Polsce (dalej zwany:
Placowka), jest niepubliczng placéwkg ksztalcenia ustawicznego, dziatajacg na podstawie
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.z 2004 r. Nr 256 poz. 2572,
Z poZn. zm.).

2. Siedziba Placowki: Suwalki, ul. Utrata 2 B

3. Placowka zostafa utworzona po uzyskaniu wpisu do ewidencji prowadzonej przez jednostke
samorzgdu terytorialnego wlasciwa ze wzgledu na siedzibe Placowki.

4. Celem dzialalnosci Placowki jest ksztatcenie, doksztalcanie i doskonalenie wiedzy ogdlnej
1 zawodowej w zakresie zawodow zwigzanych z rachunkowoscia, prawem finansowym,
podatkowym, gospodarczym, handlowym, prawem pracy, prowadzeniem dzialalnosci
gospodarczej, zarzgdzaniem finansami i ekonomika przedsigbiorstwa, analizg finansowa,
przetwarzaniem danych, kontrolg, rewizja, ubezpieczeniami, a takze obligatoryjne
doskonalenie wiedzy bieglych rewidentéw, doradcow podatkowych, rzeczoznawcow
majatkowych, zarzadcéw nieruchomodci oraz innych wolnych zawodéw w podanym wyzej
zakresie tematycznym.

5. Placowka realizuje swoje zadania przy wykorzystaniu najnowszych technik wizualnych
i przetwarzania danych, poprzez:

a) prowadzenie dzialalno$ci edukacyjno-szkoleniowej w zakresie tematycznym i zawodach

okreslonych w pkt. 4, w réznych formach edukacyjnych (sa to m.in.: kursy, seminaria,

konferencje, warsztaty), w stosunku do:

e o0sob zatrudnionych w zawodzie ksiggowego oraz zwigzanych z rachunkowoscia,
w stuzbach finansowych, podatkowych, handlowo-marketingowych, kadrowo-ptacowych
w przedsi¢biorstwach, w jednostkach finanséw publicznych oraz innych organizacjach,
zakladach i instytucjach,

e przedsigbiorcow, menedzeréw (innych osob zainteresowanych tg problematyka),

e o0s0b wykonujgcych zawod bieglego rewidenta, doradcy podatkowego, rzeczoznawcédw
majgtkowych, zarzadcow nieruchomosei oraz innych wolnych zawodéw w podanym
wyzej zakresie tematycznym.

b) prowadzenie szkolen interpersonalnych i tzw. szkolefi zamknigtych, tj. organizowanych na

indywidualne zamowienie klienta lub na podstawie odrgbnie zawartej umowy takze poza

siedzibg Placowki przy zapewnieniu warunkéw prowadzenia szkolen wynikajacych z ustawy
prawo oswiatowe i ustawy o systemie oswiaty oraz przepiséw wydanych na ich podstawie.

§2

OSOBA PROWADZACA PLACOWKE

1. Prowadzacym Placéwke jest Stowarzyszenie Ksiggowych w Polsce z siedziba
w Warszawie, ul. Gornoslgska 5 (dalej zwane: SKwP).

2. Placéwka dziala w strukturze organizacyjnej Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce
Oddziatu Okregowego w Suwatkach, ul. Utrata 2B. Placéwka shuzy wylacznie realizacji
procesu edukacyjno-szkoleniowego i nie jest w zwigzku z tym wyposazona w peng
niezaleznos¢ i samodzielnosé.



§3
ORGANY PLACOWKI ORAZ ZAKRES ICH ZADAN

1. Organem prowadzacym Placowke jest Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce.

Na podstawie zapisdw art. 36 ust. 1 pkt. 6 Statutu Stowarzyszenia Ksiggowych w Polsce,
organem odpowiedzialnym za prowadzenie Placowki jest Zarzad Oddzialu Okregowego
SKwP w Suwatkach ( zwany dalej: Zarzagdem Oddziatu).

2. W imieniu Zarzadu Oddzialu, nadzér nad biezaca dziatalnoscia Placdéwki wykonuje
Prezydium Zarzadu Oddziatu Okregowego SKwP w Suwalkach (zwane dalej: Prezydium
Zarzadu).

3. Prezydium Zarzadu Oddzialu Okregowego SKwP w Suwalkach w szczegdlnosei:

a.

b.

f.

podejmuje inicjatywy edukacyjne w ramach Placoéwki stosownie do zapotrzebowania
srodowiska;

zapewnia pelng dostgpnos¢ poszczegdlnych przedsiewzigé edukacyjnych w ramach
Placowki wszystkim zainteresowanym, poprzez udostepnienie oferty szkoleniowej;
analizuje wnioski 1 przedstawia propozycje doskonalgce procesy nauczania
w Placowce;

zatwierdza programy nauczania opracowywane w Placowce;

powotuje dyrektora Placéwki, ktdrym moze by¢é osoba zatrudniona na stanowisku
dyrektora Biura lub kierownika Dzialu Szkolen w Biurze Zarzadu Oddziatu,
posiadajgca odpowiednie kwalifikacje;

okresla formy 1 zakres wewnegtrznego nadzoru pedagogicznego w Placowce.

4. Kierowanie biezaca dziatalnoscia Placéwki nalezy do Dyrektora Placowki.
Dyrektor Placéwki w szczegdlnosci:

a.

b.

kieruje dziatalnoscig Placowki i reprezentuje ja na zewnatrz;

sprawuje wewnetrzny nadzér pedagogiczny w Placowce, zgodnie z zasadami
okreslonymi przez Prezydium Zarzgdu;

planuje dziatalnos¢ edukacyjng i czuwa nad zgodnym z programem przebiegiem
poszczegllnych przedsigwzigé edukacyjnych w Placowece;

przestrzega nalezytego prowadzenia, zabezpieczenia i przechowywania dokumentacji
wykonywanej w Placéwce dzialalnosci edukacyjnej (programy nauczania, dzienniki
zajeC, protokdly z egzamindw, rejestry wydanych zaswiadczen);

zapewnia Placowce korzystanie z bazy materialnej i sprzetu niezbednego do
prowadzenia zaj¢¢ dydaktycznych oraz przeprowadzania sprawdzianéw i egzaminéw,
a takze realizacji innych zadan statutowych Placoéwki (lokal, sprzet audiowizualny,
pracownie komputerowe, pomoce naukowe, podrgczniki, skrypty itp.), dba
o0 przestrzeganie w tym zakresie przepiséw BHP;

zabezpiecza wysoko kwalifikowang kadre dydaktyczng do prowadzenia zajeé
w Placowce i wnioskuje o zatrudnienie do Prezydium Zarzadu na podstawie art. 37
ust. 5 Statutu Stowarzyszenia Ksiegowych w Polsce;

odpowiada za aktualizacj¢ strony internetowej Placowki i udostepnianie
zainteresowanym pelnej oferty szkoleniowej Placowki;

§ 4
ORGANIZACJA PLACOWKI

1. Placowka realizuje cele i zadania, o ktérych mowa w § 1 pkt. 4 i 5 poprzez organizacje
odptatnej dziatalnosci edukacyjno-szkoleniowych w réznych formach i systemach nauczania
(dziennym, wieczorowym, zaocznym), a takze wydawanie publikacji majacych charakter

3
A



materialow szkoleniowych przewidzianych w programach nauczania poszczegdlnych

przedsigwzig¢ edukacyjnych.

Dla realizacji zadan edukacyjno-szkoleniowych Placowki, Oddzial Okregowy SKwP

w Suwalkach zapewnia jej bazg¢ materialno-rzeczowa, co oznacza, iz Placowka nie bedzie

wyposazona w odrgbny majatek lecz bedzie korzystala z majatku oraz zasobéw rzeczowych

i osobowych Oddziatu.

Organizacjg przedsigwzig¢ edukacyjnych w Placéwce zajmujg sie¢ pracownicy etatowi

Oddziatu Okrggowego SKwP w Suwatkach, zgodnie z zakresami obowigzkéw i uprawnien,

okreslonych regulaminem organizacyjnym Oddziatu.

Dla zapewnienia udzialu spolecznych dzialaczy SKwP w ksztaltowaniu dzialalnodci

szkoleniowej i zapewnienia wysokiego jej poziomu, Zarzad Oddzialu lub z jego

upowaznienia Prezydium Zarzadu, moze powolaé¢ do wspélpracy z Placéwka, komisje
szkoleniows, ktorej zadania i zakres dziatania okresla Zarzad Oddzialu Okregowego SKwP

w Suwalkach.

Ponadto dla wlasciwej realizacji dzialalnosci edukacyjnej Placoéwki, Prezydium Zarzadu moze

powotywac¢ w ramach Placowki, rady lub zespoly pedagogiczne poszczegélnych kurséw lub

zespotow kursow, skladajace sie z wykladoweow poszezegdlnych tematéw, ktérych
zadaniem bedzie:

e koordynacja procesu dydaktycznego w Placowece;

e dbalos¢ o wprowadzanie do procesu dydaktycznego prowadzonego w Placéwee
nowoczesnych technik dydaktycznych i technicznych $rodkéw audiowizualnych,
ulatwiajacych przyswajanie wiedzy;

o czuwanie nad efektami ksztalcenia w Placéwce, a w szczegdlnosci nad przyswojeniem
przez stuchaczy wiedzy objetej programem nauczania;

e proponowanie form i zakresu tematycznego sprawdzianéw wiadomosci stuchaczy;

o ksztaltowanie, podczas procesu ksztalcenia prowadzonego w Placéwce, etycznych
postaw zawodowych.

Szkolenia przez Placowke realizowane sa w systemie klasowo-lekcyjnym, godzina
lekcyjna/wykladowa trwa 45 minut.

Zajgcia odbywajg si¢ w dni powszednie oraz w soboty i niedziele. Rozktad zajeé jest zgodny

z przyjetym programem nauczania dla kazdej formy ksztalcenia organizowanej w ramach

Placowki i podawany jest w ofercie szkoleniowe;.

§5
OBOWIAZKI I PRAWA WYKEADOWCOW

Zajgcia dydaktyczne w Placodwce realizuja wykladowcy, bedacy pracownikami nauki,
nauczycielami akademickimi lub nauczycielami szk6t §rednich oraz specjalisci — praktycy
posiadajacy odpowiednie kwalifikacje.

2. Wykladowca zatrudniony do prowadzenia zaje¢ w Placowcee jest odpowiedzialny za jakosé

3.

1 wyniki procesu dydaktycznego.

Do podstawowych obowiazkéw wyktadowcow prowadzacych zajecia w Placowcee, o ktérych

mowa w ust. 1, nalezy:

1) prowadzenie zajg¢ zgodnie z programem nauczania i ogélnymi zasadami dydaktyki
dorostych;

2) stosowanie w procesie dydaktycznym aktywnych metod nauczania i technicznych
srodkow audiowizualnych, sprzyjajacych nauczeniu si¢ materiatu objetego programem
nauczania;
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3) sprawdzanie wiadomosci stuchaczy i ich ocenianie - w formach przewidzianych
programem nauczania,

4) udzielanie uczestnikom szkolen konsultacji indywidualnych w zaleznosci od potrzeb,
w formach ustalonych programem nauczania;

5) analizowanie i uwzglednianie uwag formulowanych przez wizytatoréw nadzoru
pedagogicznego, a dotyczacych sposobu prowadzenia zaje¢ dydaktycznych;

6) prowadzenie dokumentacji wykonywanej pracy pedagogicznej wedlug ustalen przyjetych
w placowce;

7) dbatos¢ o pomoce dydaktyczne i sprzgt wykorzystywany w trakcie zajeé.

4. Wykladowcy prowadzacy zaje¢cia w Placowce majg prawo do:

1.

1) wynagrodzenia za prowadzenie zajg¢ dydaktycznych, zgodnie z zawarta umowa;

2) zglaszania uwag, co do doboru tresci dydaktycznych i rozktadu godzin, materialow
szkoleniowych, a takze wnioskowania niezbednych korekt w realizacji programu, zgodnie
z wlasnym pogladem i sugestiami uczestnikow.

§6
PRAWA I OBOWIAZKI SLUCHACZY

Osoby zglaszajgce swoj udziat w poszczegélnych przedsiewzieciach edukacyjnych
(szkoleniowych) prowadzonych w ramach Placowki, stajag sic podmiotem praw
i obowigzkow z chwilg ich zakwalifikowania w poczet stuchaczy.

Stuchacze wszystkich przedsigewzigé prowadzonych w ramach Placéwki maja prawo do:

1) swobodnego wyboru zakresu tematycznego i formy organizacyjnej szkolenia w ramach
oferty szkoleniowej;

2) otrzymania przewidzianych programem nauczania materialéw szkoleniowych i pomocy
naukowych;

3) uzyskania - w miarg potrzeby - konsultacji indywidualnej w formie ustalonej programem
nauczania;

4) zglaszania wnioskéw w sprawie wprowadzenia zmian i uzupelnien do realizowanego
programu nauczania w oparciu o wlasne potrzeby zawodowe;

5) zwrotu oplaty poniesionej tytutem udziatu w przedsigwzigciu szkoleniowym - w przypadku
rezygnacji ze szkolenia w terminie do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem zajeé;

6) otrzymania - na warunkach okreslonych w programie nauczania - stosownych za$wiadczen
1 certyfikatow;

7) uczestniczenia w ocenie efektywnosci danego przedsigwzigcia edukacyjnego,
przeprowadzanej w drodze badan ankietowych.

Do obowiazkow stuchaczy wszystkich przedsigwzig¢ szkoleniowych prowadzonych

w ramach Placowki nalezy:

1) przestrzeganie zasad uczestnictwa w szkoleniu, okreslonych przez organizatora szkolenia
podanych do wiadomosci stuchaczy,

2) uczestniczenie w zajeciach dydaktycznych oraz studiowanie dostarczonych materiatéw
szkoleniowych i wskazanej literatury uzupelniajace;j;

3) zaliczenie przej$ciowych sprawdzianéw wiadomosci w formie okre§lonej programem
nauczania;

4) regulowanie platnosci za udzial w przedsigwzigciu edukacyjnym (szkoleniowym) oraz
dostarczone materialy szkoleniowe w wysokosci i na warunkach okreslonych przez
Placowke.

Stuchacze moga zostac skresleni z listy uczestnikoéw na skutek:

1) nie uiszczenia oplaty w terminie okreslonym przez organizatora;



2) nie spelnienie innych warunkéw okreslonych wewnetrznie dla danej formy przedsiewziecia;
3) na wlasny wniosek.

§7
ZASADY REKRUTACJI SLUCHACZY

1. Przyjecia stuchaczy na poszczegdlne formy edukacyjno-szkoleniowe prowadzone w ramach
Placowki, odbywaja si¢ na zasadzie wolnego naboru, z zastrzezeniem pkt. 2.
2. Zakwalifikowaniec w poczet stuchaczy okreslonego rodzaju ksztalcenia prowadzonego
w Placéwce nastepuje po:
1) stwierdzeniu spelnienia przez kandydata wymogéw kwalifikacyjnych okre$lonych
programem nauczania;
2) wplaceniu oplaty za szkolenie w calosci lub pierwszej jej raty, stosownie do ustalen
zawartych w informatorach szkoleniowych.
3. Stuchacze nie zakwalifikowani na wybrang przez nich forme ksztalcenia z uwagi na
niespetnienie warunku podanego w ust. 2 pkt. 1, otrzymujg zwrot wniesionej uprzednio oplaty
w calosci.

§8
FINANSOWANIE DZIAELALNOSCI PLACOWKI

1. Za dziatalnos¢ i finansowanie Placowki odpowiedzialne jest Stowarzyszenie Ksiggowych
w Polsce. Na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 6 Statutu SKwP, organem odpowiedzialnym
za podejmowanie wszelkich dzialan z tym zwiazanych, jest Zarzad Oddziatu Okregowego
SKwP w Suwalkach.

2. W ramach prowadzone] obstugi administracyjnej i ksiggowej Placowki, Prezydium Zarzadu
organizuje 1 nadzoruje wszelkie dziatania w zakresie obstugi administracyjnej Placéwki,
w tym miedzy innymi.: przygotowywanie i wysylanie ofert szkoleniowych, wystawianie
wymaganych prawem zaSwiadczen i certyfikatow, wystawianie faktur za przeprowadzone
szkolenia lub inne formy edukacyjne oraz dokonywanie zakupéw towaréw i ustug na
potrzeby Placowki.

3.  Wyniki finansowe Placowki, w tym przychody i koszty ich uzyskania s wtaczone do wyniku
finansowego Oddziatu Okrggowego SKwP w Suwatkach i prezentowane s3 w sprawozdaniu
finansowym Oddzialu oraz uwzgledniane w ramach jego przychodéw i kosztéw uzyskania
w ewidencji podatkowe;j.

4. Drzialalnos¢ Placowki finansowana jest z odplatnosci za poszczegblne formy edukacyine,
wnoszonej przez stuchaczy (uczestnikéw szkolen) lub zaklady pracy, instytucje kierujace
swoich pracownikéw albo inne organizacje na podstawie odrebnie zawartej umowy.

5. Wysokos$¢ oplat pobieranych za poszczegélne formy edukacyjno-szkoleniowe oraz materiaty
dydaktyczne wustala, na wniosek dyrektora Placowki, Prezydium Zarzadu Oddziatu
Okregowego SKwP w Suwalkach.



§9
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Placowka, od dnia wpisania jej do ewidencji prowadzonej przez jednostke samorzadu
terytorialnego, na wydawanych shichaczom réznych form edukacyjnych prowadzonych
w Placéwce zaswiadczeniach i certyfikatach, uzywa pieczeci podtuznej z nazwa Placowki
i adresem w brzmieniu:

OSrodek Szkoleniowy w Suwalkach
Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

ul. Utrata 2B, 16-400 Suwalki

2. Statut Placowki stanowigcy zalgeznik nr 1 do Uchwaly nr 14/P/1X/2019 Prezydium Zarzadu
Oddzialu Okregowego w Suwatkach SKwP z dnia 27 listopada 2019 roku obowiazuje
z dniem jej podjecia.

EZES
3} Suwalki

(W imieniu osoby prowadzqcej placéwke)
Prezydium Zarzqdu Oddziatu Okregowego



